Fegyverneki Miuvelodési Kozpont és Konyvtar

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

1. Bevezeto

Fegyvernek Varos konyvtari szolgaltatd helyén igénybe vehetdk az 1997. évi CXL. torvényben rogzitett
nyilvanos kdnyvtari szolgaltatasok az alabbi helyen és iddpontokban:
1.1. Cim: 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet t146.

1.2. Nyitvatartas:

hétfo Zéarva

kedd 09.00-17.00
szerda 12.00-17.00
csiitortok 09.00-17.00
péntek 09.00-17.00
szombat 08.00-12.00
vasarnap Zarva

2. A KONYVTARHASZNALAT FELTETELEI ES AZ EHHEZ KAPCSOLODO SZABALYOK
2.1. A beiratkozas, regisztralas
A konyvtar latogatasanak, a szolgaltatasok igénybe vételének feltétele, hogy a konyvtarlatogatd adatait
regisztraltassa, a kdnyvtarba beiratkozzon.
2.1.1. Beiratkozasi dij:
- 16 éven aluli gyermeknek INGYENES.
- 16 éven feliili, de van érvényes didkigazolvanyal 000 Ft/év.
- 16 éven feliili, de nincs didkigazolvanya 2000Ft/év.
- Az intézmény dolgozoinak és 70 éven feliilieknek a tagsag INGYENES.

2.1.2. A beiratkozas, regisztralas alapfeltétele, hogy a konyvtarat hasznalni kivané személy kozolje és hitelt
érdemlé dokumentum (személyi igazolvany, utlevél, 16 éven aluliak esetén didkigazolvany) felmutatasaval
igazolja sajat, ill. ha 6nall6 jovedelemmel nem rendelkezik, jotallojanak alabb felsorolt adatait:

* név (asszonyoknal lednykori név is),

»  sziiletési hely és id6,

*  anyjaneve,

*  allando lakdhelye: telepiilés, utca, hazszam, emelet, ajto

2.1.3. A konyvtar a kotelezéen megadandd személyi adatokon kiviil a kapcsolattartas érdekében a beiratkozo
fél kizarolagos hozzajarulasaval tovabbi személyi adatokat is regisztralhat. Ezen adatok megadéasa onkéntes és
nem befolyasolja a kdnyvtarhasznalat egyéb feltételeit. Lasd. 2. sz. melléklet (Adatkezelési szabalyzat)

+  Foglalkozasa és munkahelye. Onall6 foglalkozastiak esetében: székhely vagy telephely,

»  Tanuloknal ezt a tényt foglalkozasként, az oktatasi intézmény megnevezését munkahelyként tiinteti
fel;

* Nyugdijasok, rokkantnyugdijasok, munkanélkiilick esetében a foglalkozasnal az utolsd tényleges
foglalkozasuk megnevezését, a munkahelynél a nyugdijas, rokkantnyugdijas, munkanélkiili jelleget
rogziti.

»  Haztartasbeliek (stb.) esetén e helyzetet a munkahely rovatban rogziti.

2.2. A beiratkozott konyvtarhasznalorol rogzitett adatok kezelése

2.2.1. A konyvtarhasznalorol felvett adatok kizardlag konyvtari nyilvantartdsok vezetésére, konyvtari
statisztikak készitésére hasznalhatok fel. Az adatokat senki nem hozhatja nyilvanossagra az adatk6zld irasos
beleegyezése nélkiil. A nyilvantartasokat ugy kell vezetni, hogy azokhoz kizardlag a konyvtari nyilvantartasok
vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.
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2.2.2. Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtar dolgozoja felelds.

2.2.3. Az olvasorodl vezetett személyi adatlapot - kérésére - ha az intézmény felé tartozasa nincs, meg kell
semmisiteni.

2.3. A konyvtarhasznalat joganak felfiiggesztése

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozasa van, ill. a kdnyvtar
hasznalatara vonatkozé szabalyokat megszegi.

2.5.Reklamacidk intézése

A latogatok - amennyiben a konyvtar dolgozodjanak valamilyen intézkedését sérelmezik -, panaszukat
bejegyezhetik a ,,panaszkonyvbe”(amelyet a konyvtarhelyiségben jol lathaté helyen ki kell tenni). A
panaszkdnyvi bejegyzésbe 8 napon beliil irasban valaszt kap az a bejegyz0, aki megadta a nevét és a cimét.
Amennyiben a panasztevo panasza tovabbra is fennall, akkor fordulhat a szolgaltatast miikodtetd Fegyverneki
Miivelédési Kozpont és Konyvtar Igazgatojahoz (Cim: 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 184.), azt kovetéen
Fegyvernek Varos Onkormanyzat Képviseld- testiiletéhez (Cim: 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut171.).

3. AKONYVTARSZOLGALTATASALI:
3.1. Téritésmentes szolgaltatasok:
" A konyvtari szolgaltatasok koziil a Torveny 56.§ (2) alapjan a kényvtarhasznalot ingyenesen
bejelentett lakhelytol, allampolgarsagtol fiiggetleniil — a kovetkezd alapszolgaltatasok illetik meg:
1. a konyvtarlatogatds
2. a szabadpolcos helyiségekben a konyvek, periodikak, hanglemezek,
hangkazettak hasznalata,
3. allomanyfeltaro eszkozék hasznalata, informacio a konyvtar és a konyvtari
rendszer hasznalatdrol.
= A beiratkozott hasznalo a mellékelt tablazatban szerepld szolgaltatasok kivételével a konyvtar
szolgaltatasait olvasojegyével ingyenesen veheti igénybe.
= A konyv csak nyilvantartasba vétel utan keriilhet a felhasznalohoz.
= A regisztralt olvasok téritésmentesen vehetik igénybe a hangzd dokumentumok hallgatdsdhoz
szilkséges technikai eszkozoket és a konyvtar katalogusanak lekérdezésére rendelt
szamitogépeket.
3.1.1. A konyvtarban elhelyezett dokumentumok szabadon kézbe vehet6k. Helyben valamennyi dokumentum
hasznalhat6, kolcsondzni viszont csak az erre kijelolt allomanyt lehet. Err6l a kdnyvtaros ad pontos
tajékoztatast.
3.1.2. A Kkolesonzési hataridé, valamint az egyszerre kikOlcsondzhetd dokumentumok szama
dokumentumtipusonként, tipuson beliil konyvtari statusz szerint a kdvetkezd:

kolcsonzési ido hosszabbitas
konyv 3 hét igen {2 x 20
munkanap)
audiovizualis dokumentum (CD, DVD) 2 nap nem
folydirat 1 hét nem

3.1.3. Az olvaso6nal egyszerre 10 db konyvtari egység lehet kikdlcsonozve.
3.14. Az olvaso a keresett, de a konyvtar allomanyaban nem 1évé dokumentumra kérhet el6jegyzést, vagy
kérheti annak konyvtarkézi meghozatalat. Konyvtarkozi kolesonzés esetén postakoltséget kell fizetni. Az
eléjegyzett dokumentum megérkezésérdl a konyvtarértesitést kiildhet, melyet kdvetd 5 munkanapig biztositja
annak atvételi lehetdségét. (Dijtétel 1. szamu melléklet.)
3.1.5. A konyvtar szobeli tajékoztatast nytjt

» akonyvtar hasznalatara, helyben 1év6 allomanyara, szolgaltatasaira vonatkozokérdésekben;

* akonyvtari rendszerre, mas konyvtarak gyiijtokorére, allomanyara, szolgaltatasaira vonatkozo

kérdésekben;
* aszolgaltatd konyvtar altal épitett online katalogusrol,



e az Interneten elérhetd informaciokrol;

3.1.6. A konyvtar a szamitogép €s az internet hasznalatat - sziikség esetén - idokorlatozassal teszi lehetévé. A
technikai eszkdzok hasznalata csak a konyvtar dolgozojanak feliigyelete mellett torténhet.

3.2. Eljaras késedelem esetén

3.2.1. Amennyiben az olvas6 a kolcsonzési hatarid6 lejartdig az altala kolcsonzott dokumentumot nem
szolgaltatta vissza és a kdlcsonzés hosszabbitasat nem kérte (személyesen, levélben, telefonok, e-mailben, stb.)
a konyvtarban a konyvek és folyodiratok estében 100 Ft/db/nap, audiovizudlis dokumentumok esetében 100
Ft/db/map késedelmi dijat, valamint az idékdzben felmeriilt adminisztraciés és postakdltségeket koteles a
konyvtar szamara befizetni.

3.2.2. A konyvtar dolgozodja 2 héttel a kolcsonzési hataridd lejarta utan a késedelmes olvasot kotelezettsége

mulasztasarol figyelmezteti, az értesitési dij a mellékelt tablazat szerint az olvasét terheli.

3.2.3. Ha a dokumentum nem kertil vissza, egy honap eltelte utan a kdnyvtar dolgozoja ismét

felszdlitja a kolcsonzot a konyvtari dokumentum visszaszolgéltatasara. E levelet az 6nallé jovedelemmel nem
rendelkezd olvasdk esetén a jotallonak kell elkiildeni és fel kell benne tiintetni a kdlcsonzott dokumentumok
szerz6jét, a dokumentum értékét és a késedelmi dijat.

3.2.4. Amennyiben a konyvtarhasznalé a dokumentumot visszaszolgaltatja, a postakoltség és a késedelmi dij
megfizetése akkor is Ot terheli.

3.2.5. A levél figyelmezteti az olvasot arra is, hogy a Fegyverneki Miivelddési Kozpont és Konyvtar a postara
adastol szamitott 30. nap eltelte utdn - ha a tartozas tovabbra is fennall - kdteles birdsaghoz fordulni abbodl a
célbol, hogy az a kolcsonvevét az 1994, évi LIII. torvény rendelkezései alapjan a konyvtari kovetelés
megfizetésére kotelezze.

3.2.6. A 30. nap eltelte utan a Fegyverneki Miivelddési Kozpont és Konyvtar a birésagi végrehajtasrol szolo
torvény rendelkezései szerint jar el.

4. EGYEB SZABALYOK
4.1. A konyvtar allomanyat, szolgaltatasait csak rendeltetésszeriien szabad hasznalni. A kart okozok kotelesek
az okozott kart 0j érték aron megtériteni.
4.2. A dokumentumokban elhelyezett egyedi azonositok (vonalkodok) megrongalasa, megsemmisitése,
olvashatatlanna tétele esetén darabonként 1000,- Ft-ot kell fizetni.
4.3. A konyvtar nyilvanos tereiben étkezni tilos, dohanyozni csak az arra kijel6lt helyeken szabad.
4.4. A konyvtar a latogatok értéktargyaiért, készpénzéért (stb.) feleldésséget nem véllal.
4.4. E konyvtarhasznalati szabalyzat kozzétételérdl a fenntarté gondoskodik.
4.5. A konyvtarhasznalat modositasat kezdeményezheti:
a) avaros onkormanyzatanak képviselGtestiilete vagy
b) a Fegyverneki Miivelddési Kozpont és Konyvtar igazgatdja vagy
c) akonyvtar beiratkozott hasznaldja.
4.5.1 E szabalyzatban rogzitett dijakat a képviselo-testiilet feliilvizsgalhatja, ha sziikséges.
45.2 A Konyvtarhasznalati Szabdlyzatot a jovahagyasat kovetd harom honapon belill a Fegyverneki
Hirmonddban kell kézzé tenni, ill. a konyvtar felnétt olvasd helyiségében annak elfogadasat kovetd
napon az olvasdk rendelkezésére kell bocsatani.

4.5.3. E szabalyzatot Fegyvernek Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 24/2023.(III. 01.) szamu
hatarozataval jovahagyta és

2023. marcius 31. napjan hatalyba 1ép.
Ezzel egyidejlileg a Mivelddési Haz és Konyvtar Konyvtarhasznalati Szabalyzatanak elfogadasardl szolo
28/2019.(1.31.) sz. dnkormanyzati hatarozat hatalyat veszti.

Fegyvernek, 2023. februar 16.

Molnar Barna
Igazgat6



1. sz. melléklet

DIJTETELEK
Szolgaltatis megnevezése ARAK
1. Fénymasolas
a) A/4 egyoldalas 30 Ft
A/4 kétoldalas 40 Ft
b) A/3 egyoldalas 45 Ft
A/3 kétoldalas 55 Ft
2. Szkennelés 20 Ft/oldal
3. Laminalas A/4 150 Ft/oldal
4. Internet és szamitégép hasznalati dija
a) 30 percet meg nem haladé iddszakra 100 Ft
b) 60 percet meg nem halad6 id6szakra 200 Ft
5. A nyomtat6 hasznalatanak dija
A/4 oldal fekete-fehér 30 Ft
A/4 szines 50% telitettség 100 Ft
A/4 szines teljes oldal 200 Ft

6. Ertesitési dij

mindenkori postai dijszabasnak megfeleléen

7. Bibliografiai és irodalomkutatas témafigyelés

Egyedi megéllapodés alapjan, mely minimum 2000
Ft + a felmeriilt koltségeknél kevesebb nem lehet.

8. Konyvtarkozi kolcsonzés

a) Visszakiildendé dokumentumok esetében

a postai koltség fizetése az olvasot terheli

b) Vissza nem kiildendé dokumentumok esetében

a kiildé konyvtarnak fizetendd dijak az olvasot
terhelik




2. sz. melléklet

ADATKEZELESI SZABALYZAT A SZEMELYES ADATOK
KEZELESEROL, A KOZMUVELODESI INTEZMENY]I
ESNYILVANOS KONYVTARI SZOLGALTATASOK
IGENYBEVETELESORAN

Kedves Intézményhasznald!

A Fegyverneki Muvel6dési Kozpont és Konyvtar, mint kdzhaszna feladatot ellatd intézmény miikddése
soran adatkezel6ként az On személyes adatait kezeli az intézmény szolgaltatasai igénybevétele altal
(szervezett rendezvények €s az on-line szolgaltatasok) haszndlata soran.

A személyes adatok kezelése a cél megvaldsulasaig tart.

Az érintett az adatkezelés teljes id6tartama alatt élhet a tdjékoztatashoz-, hozzaféréshez-, helyesbitéshez-,
torléshez-, az elfeledtetéshez vald jogaval, személyes adatai kezelésének korlatozasaval, valamint a
tiltakozashoz és az adathordozhatdsaghoz vald jogaval, tovabba jogsérelem esetén: az adatvédelmi
feleloshoz, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz, illetve birdsaghoz fordulhat.

Jelen szabalyzat a személyes adatok hasznalatanak jogalapjarél, az adathasznalat szabalyairdl, az
adattulajdonos jogairdl és jogorvoslati lehetségeirdl ad tajékoztatast.

A szabdlyzat tartalmaért a Fegyverneki Miivel6dési Kozpont és Konyvtar (tovabbiakban: Adatkezeld)
felelés. Székhely: 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 184. képvisel6: Molnar Barna igazgato

A képviseld elérhetésége: 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet it 184.

muvhaz@fegyverek.huAddszam: 15412641-2-16

Telefonszam:56/481-028

Telephelye: 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet it 146. képviseld: Ollé Orsolya vezetd konyvtaros, a kdnyvtar
adatvédelmi tisztviseldje.

Elérhetésége: 5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 146.

konyvtar@fegyverek.huTelefonszam: 56/481-017

Az intézmény honlapjanak elérhetdsége: a http://www.kultura-fegyvernek.hu

Az Adatkezel$ garantalja, hogy sem az informatikai rendszerben, sem a papiron tarolt személyes adatokhoz
illetéktelenek nem férhetnek hozza.

Az adatkezelési szabalyzat 2018. november 1-t6] visszavondasig érvényes. Az Adatkezel6 fenntartja maganak
a jogot, hogy a jelen szabalyzatot sziikség szerint moédositsa, és a modositott szoveget a konyvtari
olvasoszolgalatnal, illetve a fent megjeldlt honlapjan kozz¢ tegye.

Az adatkezelési szabalyzat megallapitasa és modositasa a Fegyverneki Mivel6dési Kozpont és Konyvtar,
mint Adatkezel$ vezet6jének hataskorébe tartozik.

Az adatkezelési szabalyzat az Adatkezelé konyvtaraban, az olvasdszolgalatnal, és a

http://www.kultura-fegyvernek.huoldalon tekintheté meg.

ALAPELVEK
1. BEVEZETES

Az Adatkezelé kiemelt jelentOséget tulajdonit a konyvtarhasznaloktol, illetve a fentnevezett honlap
latogatoitol szarmazo személyes adatok védelmének; minden korilmények kozott biztositani kivanja az
intézményhasznalok és a honlap latogatdok informacios oOnrendelkezési jogat, és mindent megtesz a
biztonsagos internetezési lehetéségek megteremtéséért.

E cél elérése érdekében az Adatkezeld a legmesszebbmendkig eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(2016. aprilis 27.) 2016/679/EU rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol (a tovabbiakban Rendelet), valamint a
2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a tovabbiakban
Info tv.) sz016 jogszabalyok eldirasainak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen kezeli,

gondoskodik azok integritdsarol ¢és biztonsagar6l, megteszi a sziikséges technikai ¢és szervezési
intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.



2. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO FONTOSABBJOGSZABALYOK

A jelen szabalyzat kidolgozasakor az Adatkezel6 a konyvtar tevékenységére vonatkozo alabbi hatalyos

jogszabalyokat vette figyelembe:

o AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. éprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet, a jelen szabdlyzatban: Rendelet)

g 2011. évi CXII. térvény — az informaciods 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a jelen

szabalyzatban: Infotv.)

o 1997. évi CXL. tv. a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és akozmiivel6désrol

o 1995. évi LXVI. torvény a kdziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyagvédelmérdl

O A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIIL. torvény és a végrehajtasarol szolo 150/1992.

(XI. 20.) Korm.rendelet

o 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol;

o 2013. évi V. térvény — a Polgari Torvénykonyvrol

O Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. CXCV. torvény és a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az

allamhaztartasrol szol6 térvényvégrehajtasarol

o 2000. évi C. térvény — a szamvitelrdl

o 2001. évi CVIIL. toérvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios

tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

o 2003. évi C. térvény — az elektronikus hirkdzlésrol

O A Munka Toérvénykdnyvérdl szold 2012. évi L. térvény

O aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozo6i tevékenység szabalyairol sz616 2005. évi

CXXXIII. térvény

o 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszermiikodésérdl

Az Intézmény mikodésére vonatkozo6 0sszes jogszabalyt a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat sorolja fel.

3. FOGALOMMAGYARAZATOK

1. Személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (a tovabbiakban Erintett) vonatkozo
barmely informéaci6. Az a természetes személy azonosithatd, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy
testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy
tobb tényez6 alapjan felismerheté. Személyes adat kiilonosen az Erintett neve, azonosit6 jele, valamint egy
vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —,
valamint az adatbol levonhaté, az Erintettre vonatkozokdvetkeztetés.

2. Természetes személyazonositd adatok: az Erintett csaladi és utoneve, sziiletéskori neve, anyja neve,
sziiletési helye és ideje.

3. Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott, tovabbé a kozvetleniil vagy kozvetve
azonosithato természetes személy.

4. Az Erintett hozzajarulasa: az Erintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6
cselekedet Uitjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

5. Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok. (A Rendeletben: A
személyes adatok kiilonleges kategoriai)

6. Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo
olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarél. (Ld. Kiilonlegesadat)
7. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha
az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel6 kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

8. Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb



mobdon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

9. Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

10. Adatfeldolgozés: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszk6ztdl, valamint az alkalmazashelyétol.

11. Adatvédelmi tisztvisel6:az adatkezelénél vagy az adatfeldolgozonal kijeldlt fiiggetlenitett szakember,
aki szakmai ratermettsége és kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintli ismerete, valamint a
Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara alkalmas.

12. Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové tétele.

13. Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik félnek mindsiil-e.

14. Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezelvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

15. Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

16. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetvé tétele.

17. Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges.
18. Adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése érdekében.

19. Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adat megjeldlése annak jovobeli kezelése korlatozasa
érdekében.

20. Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

21. Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

22. Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznéaldsa nélkiil tobbé mar nem dallapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

23. Anonimizalas: olyan technikai eljards, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti kapcsolat
helyreallitasi lehetdségének végleges kizarasat.

24. Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférhetd.

25. IP-cim: egyedi halozati azonositd, amelyet a TCP/IP-protokoll szabvanyt haszndlé szerverek,
szamitogépek és az internetes kommunikaciora képes egyéb eszkozok hasznalnak egymads azonositasara. Az
Osszes internetre kapcsolt informatikai eszkdz rendelkezik IP cimmel, amelyen keresztiil beazonosithato. A
Rendelet a személyes adatok kozé sorolja az Erintett 4ltal hasznalt eszkoz IP-cimétis.

26. Cookie (siiti): olyan informaciécsomag (fajl), amelyet az internetes tartalmat szolgaltatd szerver kiild a
web bongész6 programnak, és amelyet a szerver felé iranyuld kérésekrdl (keresésekrdl) visszakiild a
szervernek. A siitik hasznalatanak elsédleges célja a profilinformaciok tarolasa, az eréforras-takarékossag
(id9, szerverkapacitas stb.).

27. A siitiket a web szerver hozza 1étre a bongész6 segitségével a felhasznalo altal az interneten hasznalt
eszkozon (szamitogépen, tdblagépen, okostelefonon stb.), ahol azok egy elkiilonitett konyvtarban tarolédnak.
A siiti egyértelmiien azonositja, és a web szerver szamara felismerhetévé teszi a felhasznalo altal az
interneten hasznalt eszkozt. A Rendelet a személyes adatok kozé sorolja az Erintett altal hasznalt eszkozre
keriilé cookie- és egyéb azonositokat is.

28. Web-beacon (webjelzd): egészen aprd, atlatszo (emberi szemmel lathatatlan) képek a honlapokon;
amelyekkel a felhasznalok altal végzett miveletek (pl. hirlevél megnyitasa, URLekre (linkekre) kattintas stb.
kovethetokké, mérhetdkké valnak. A web jelzoket a siitikkel egyiitt szoktdk alkalmazni; segitségiikkel
nyomon kovethet6 a felhasznald internetes tevékenysége, lehetévé valik a pontos profilalkotas.

29. Profilalkotés: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos személyes jellemzOk értékelésére,
kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdozkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak.

30. Tiltakozas: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



31. Tilalmi lista: azon Erintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik megtiltottak, illetve — a
kozvetlen tizletszerzd szerv erre iranyuld eldzetes megkeresése ellenére — nem jarultak hozza, hogy
személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy iizletszerzési lista céljabol felhasznaljak, vagy megtiltottak azok e
célbol torténd tovabbi kezelését.

32. Feliigyeleti hatosag: a Rendelet 51. cikkének megfeleléen létrehozott fliggetlen kdzhatalmi szerv.
Magyarorszagon ez a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NAIH). Az adatait 1d. 9.
fejezetben, illetve a www.naih.huoldalon.

4. AZ ADATKEZELESSZABALYAI

4.1 A JOGSZERU, TISZTESSEGES ES ATLATHATO ADATKEZELES ELVE alapjan az Adatkezeld a
személyes adatokat jogszertien és tisztességesen, az Erintettek szamara atlathatoan, nyomon kovethetéen
kezeli.

42 A CELHOZ KOTOTT ADATKEZELES ELVE kévetelménynek az Adatkezel6 ugy tesz eleget, hogy a
személyes adatokat csak elére meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol gyijti, és azokat nem kezeli a
célokkal dssze nem egyeztetheté modon.

Itt hivjuk fel az Erintettek figyelmét arra, hogy a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nem
mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

43 AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVE ugy érvényesiil, hogy az Adatkezel$ csak a tevékenységéhez
sziikséges mértékben, megfeleld modon kezeli a relevans személyes adatokat.

4.4 A PONTOSSAG ELVE a Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak, pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lenniiik; ennek érdekében az Adatkezelé minden ésszerli intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje
vagy helyesbitse.

45 A KORLATOZOTT TAROLHATOSAG ELVE szerint az adatkezelé olyan formaban tarolja a
személyes adatokat, amely az Erintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetove.

A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kozérdek(i archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil sor, figyelemmel a Rendeletben az
Erintettek jogainak és szabadsigainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

4.6 AZ INTEGRITAS ES BIZALMAS JELLEG ELVE érvényesitése érdekében az Adatkezelé oly modon
végzi a személyes adatok kezelését, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

4.7 AZ ELSZAMOLTATHATOSAG ELVE megvalésitasa érdekében az Adatkezel feleldsséget vallal a
személyes adatok kezelésével kapcsolatban a 4. pontban leirt gyakorlataért, és képes a Rendelet altal
meghatarozott elveknek vald megfelelés igazolasara.

5. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE, A"JOGALAPOK"

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljesiil:

5.1 az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténd kezeléséhez;

5.2 az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

5.3 az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozod jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

5.4 az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagn érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

5.5 az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

5.6 az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségesse, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

6. AZ ERINTETTJOGAI



6.1 ELOZETES TAJEKOZODASHOZ VALOJOG

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdését megeldzéen az adatkezeléssel Osszefiigg

tényekrol és informaciokrol tajékoztatast kapjon.

6.2 AZ ERINTETT HOZZAFERESIJOGA

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes

adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a

Rendeletben meghatarozott kapcsolodé informacidkhoz hozzaférést kapjon.

6.3 A HELYESBITESHEZ VALO JOG

Az Frintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a 4

vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett jogosult arra,

hogy kérje a hidanyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

6.4 A TORLESHEZ VALO JOG (,AZ ELFELEDTETESHEZ VALOJOG”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére — amennyiben a Rendeletben meghatérozott indokok valamelyike

fennall

— az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil torolje a rd vonatkozé személyes adatokat. Az Adatkezeld

koteles arra, hogy ez esetben az Erintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil

torolje. Az Adatkezel6 felhivja az Erintettek figyelmét, hogy a konyvtari beiratkozas feltétele a CXL. tv. 57.

§. (1) bekezdésében meghatarozott személyes adatok megadasa, ezért a konyvtari tagsag ideje alatt ezen

adatok Erintett altali toroltetése a konyvtari tagsag azonnali megsziinéséhez vezet.

Nem lehet t6r6lni annak a beiratkozott kdnyvtarhasznalonak az adatait, akinek barmilyen jellegli tartozasa

van az Adatkezel6vel szemben. (Lasd 7.2 pont)

6.5 AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALOJOG

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a Rendeletben

meghatarozott feltételek teljesiilnek.

6.6 A SZEMELYES ADATOK HELYESBITESEHEZ VAGY TORLESEHEZ, ILLETVE
AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ KAPCSOLODO ERTESITESIKOTELEZETTSEG

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelés-

korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,

vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Kérésére az Erintettet az Adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrdl.

6.7 AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALOJOG

A Rendeletben meghatarozott feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozo, éltala az

Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat megfelelden tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel

olvashato formatumban megkapja. Az Erintett jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik

adatkezeldonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az Adatkezeld akadalyoznd, amelynek a személyes adatokat a

rendelkezésére bocsatotta.

6.8 A TILTAKOZASHOZ VALOJOG

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes

adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul6 kezelése ellen, ideértve az emlitett

rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem

kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos

okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,

vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

6.9 A GYERMEK HOZZAJARULASARA VONATKOZOFELTETELEK

A kozvetleniill gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban

végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerli, ha a gyermek a 16. életévét betdltdtte. A 16. életévét be

nem toltdtt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben

jogszeri, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.

6.10 AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMIINCIDENSROL

Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és

szabadsagaira nézve, az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi

incidensr6l. Lasd még: 8. fejezet

6.11 A FELUGYELETI HATOSAGNAL TORTENO PANASZTETELHEZ VALO JOG (HATOSAGI

JOGORVOSLATHOZ VALOJOG)

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha az Erintett megitélése szerint a ra

vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Lasd: 9. fejezet

6.12 A FELUGYELETI HATOSAGGAL SZEMBENI HATEKONY BIROSAGI JOGORVOSLATHOZ

VALO JOG

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra

vonatkozo, jogilag kotelez6 erejii dontésével szemben, illetve, ha a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a

panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos



eljarasi fejleményekrdl, vagy annak eredményérdl. Lasd: 9. fejezet

6.13 AZ ADATKEZELOVEL VAGY AZ ADATFELDOLGOZOVAL SZEMBENI HATEKONY
BIROSAGI JOGORVOSLATHOZ VALOJOG

Minden Erintett jogosult hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes adatainak, e
rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait. Lasd: 9. fejezet

A JOGSZERU ADATKEZELES BIZTOSITASA A NYILVANOS K(")NYyTARI RENDSZERBEN
7. A KONYVTARI ALAPFELADATOKKAL OSSZEFUGGOADATKEZELES

Az alabbiakban attekintjiik azon tevékenységeket, amelyek soran az intézmény személyes adatot kezel.
7.1 ADATKEZELES AZ ERINTETTEK HOZZAJARULASA ALAPJAN Az Erintettek hozzajarulasa
alapjan torténik:

O a nyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybevétele;

o az Adatkezel6 altal fenntartott honlap latogatasa;

O az intézményhasznalo és az Adatkezeld kozotti irdsbeli (e-mail) kommunikacio;
0 az Adatkezel6 k6z0sségi oldalanak megtekintése, azon bejegyzések elhelyezése;
O az Adatkezeld altal szervezett programokon valorészvétel;

O a panaszkezelés.

7.2 A KONYVTARHASZNALOKRA VONATKOZO SZABALYOK

A vonatkozd jogszabaly, az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) el6irja, hogy "A konyvtarhasznalonak a
beiratkozaskor a kdvetkezd személyes adatait kell kozolnie és igazolnia: természetes személyazonositd
adatok ¢és lakcime." Ugyanezen jogszabaly 56. § (3) bekezdése igy szol: A konyvtar az ingyenes
szolgaltatasokat igénybe vevl konyvtarhasznalonak az 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait
beiratkozasi dij nélkiil regisztralhatja.

A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezeld jogszeriien kezeli az Erintett természetes
személyazonosit6 adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, ezt kovetéen pedig
az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése.

Az Adatkezel6 dontése értelmében a regisztralt konyvtarhasznalok adatait regisztralja. A regisztracio soran az
Adatkezel6 azonos mddon kezeli a beiratkozott konyvtarhasznaloknal el6irt személyes adatokat.

A beiratkozas soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban felsorolt adatok
kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa:

o kedvezményre jogositd személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell)

e-mailcim

telefonszam

munkahely

munkakdr

Oooao

Az Adatkezelé az Erintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes idStartama alatt, és annak lejartatol
szamitott 5. év december 31-éig tarolja az e célt szolgalo nyilvantartd rendszerében. A konyvtarhasznalati
tagsag lejarta utani 5. év december 31-én — kiilon kérvény benyujtasa nélkiil — az Adatkezeld torli az Erintett
személyes adatait az olvasoi nyilvantartasbol.

Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési kotelezettsége keletkezett,
amellyel kapcsolatban a bizonylatot a 2000. évi C. térvény (Szamviteli tv.) eldirasai szerinti ideig Orizni kell,
az Adatkezeld teljesiti erre vonatkoz6 jogszabalyi kdtelezettségét.

7.3 AZ INTEZMENY ALTAL SZERVEZETT PROGRAMOK RESZTVEVOIRE
VONATKOZO SZABALYOK

Az Intézmény tevékenységének részeként a személyes adatok kezelése szempontjabol kiilonbzo
programokat szervez.

A rendezvény lehet:

O nyilt, regisztracidhoz nem kotott,

O nyitott, eldzetes regisztracidhoz kotott,

O zart, csak meghivottaknak sz6106.

A regisztracidhoz nem kotott, nyilt programon a nagykozonség tagjai korlatozas nélkiil vehetnek részt. A
rendezvényen résztvevok ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentildsa érdekében kép- és
hangfelvétel késziilhet, amelyet az Intézmény, mint Adatkezel6 a honlapjan, k6zosségi média oldalan kozzé



tehet. Az adatkezelés jogalapja ez esetben az Erintett hozzajaruldsa. Az Adatkezelé az eseményen késziilt
kép- és hangfelvételeket 5 évig 6rzi, utdna torli.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogést terjeszt be, az
Adatkezeld a Rendelet altal eldirt modon, a jelen szabalyzat 6.4 pontjaban (Torléshez vald jog) leirtak
szerint jar el.

A regisztracidhoz kotott, nyitott programon értelemszerlien azok vehetnek részt, akik az email/ postai
cimiiket az Intézménnyel k6zolték. A rendezvényen résztvevok ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény
dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet az Intézmény, mint Adatkezelé a
honlapjan, kozdsségi média oldalan kdzzé tehet. Az adatkezelés jogalapja — mind az értesitési cim megadasa,
mind a kép- és hangfelvétel készitése esetén — az Erintett hozzajarulasa, illetve a jogi kotelezettség. Az
Adatkezeld a programra jelentkezok e-mail cimét a megrendezés utan 30 nappal torli. Az Adatkezelé az
eseményen késziilt kép- és hangfelvételeket a Helyismereti gyiijteményben helyezi el.

Amennyiben a kozzétett, illetve megdrzott kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli
kifogést terjeszt be, az Adatkezeld megvizsgalja a kérelmet, és annak elbirdlasa sordn a Rendelet altal eldirt
moddon jar el. A csak meghivottak szamara rendezett zart programon vald részvétel eldfeltétele, hogy az
Erintettek el6zetesen kozoljek az Intézménnyel a jelentkezéshez sziikséges személyes adataikat (név,
munkahely, beosztas, e-mail cim, telefonszam stb.). A rendezvényen résztvevok ugyanakkor elfogadjak,
hogy az esemény dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet az Intézmény, mint
Adatkezeld a honlapjan, kozosségi média oldalan kdzzé tehet. Az adatkezelés jogalapja — mind a regisztraciod
soran kért személyes adatok kozlése, mind a kép- és hangfelvétel készitése esetén — az Erintett hozzajarulasa.
Az Adatkezel6 a programra jelentkezOk e-mail cimét a megrendezés utan 30 nappal, az eseményen késziilt
kép- és hangfelvételeket 5 év utan torli.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogést terjeszt be, az
Adatkezeld a Rendelet altal eldirt modon, a jelen szabalyzat 6.4 pontjdban (Torléshez vald jog) leirtak
szerint jar el.

7.4 A HONLAP BONGESZESEVEL KAPCSOLATOS ADATOK — SUTIK, WEBJELOLOK —KEZELESE

Az Adatkezel6 a honlap szolgaltatasi szinvonaldnak novelése, a webhely felhaszndlasdnak megkdnnyitése,
tovabba a biztonsagi és adatvédelmi kockazatok kezelése érdekében a honlap bongészése soran un.
,,cookie”-kat

,stti”-ket (a tovabbiakban siiti) és web jeloloket hasznal. A siitik és web jelolok alkalmazasa soran az
adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa.

A jelen szabalyzat bevezetdjében hivatkozott Rendelet értelmében a siiti — az interneten hasznalt eszkdz IP-
cimével egyiitt — személyes adatnak mindsiil.

A sitik és a web jelolok mibenlétér6l a jelen szabalyzat Fogalom meghatarozasok cimii fejezetében
olvashatok fontos informaciok.

A siitiket és web jeloloket az Adatkezeld kizarolag adminisztrativ célokra: a webhely latogatottsaganak
mérésére, illetve a bongészés megkdnnyitésére hasznalja fol.

Aki nem kivanja elfogadni a siitik és web jelolok hasznalatat, ennek megfelelden beallithatja a web
bongész6t, de ekkor a honlap bizonyos funkcidinak hasznalata korlatozotta valik. A siitikre és web jelolokre
vonatkozo beallitasokat a bongészoben lehet modositani.

A honlapon a bongészés megkezdésekor egy felugré ablakban figyelmeztetés jelenik meg a siitik
hasznalatarol. Ha az Erintett ezek utin tovabb bongészi a honlapot, hozzajarul a siitik elhelyezéséhez a
bongészésre hasznalt eszkdzén.

A csak a bongészési munkamenet idején érvényes siitik teszik lehetdvé, hogy a honlap bongészése soran a
szerver felismerje az adott eszkozt, megjegyezze a beallitasokat, megkdnnyitse a bongészést.

Az allando siitik a bongészési folyamat lezarulta utan meghatarozott ideig maradnak az Erintett eszkozén,
hogy lehet6vé tegyék a felhasznalok preferencidinak, miiveleteinek a felidézését egy késobbi latogatas soran.
(Ez biztositja példaul egy adott oldalon a felhasznaloénév és a jelszo tarolasat).

Az Adatkezel6 a honlapjat sajat maga tartja karban, sajat szerverén tizemelteti.

Naplofajl: az Adatkezeld a honlapjanak iizemeltetése soran keletkezd naplofajl bejegyzéseiben tarolt adatok:
az Erintett eszkozének IP-cime, a hasznalt bongészé tipusa, az internetszolgaltatd, a bongészés ideje, a
belépd és kilépo oldalak cime, a latogatas alatti kattintasok szama. A szerver anonim modon tarolja a jelzett
adatokat.

Az Frintett a rdutalé magatartasként a honlap hasznalatdval hozzajarul a naplézashoz sziikséges
adatkezeléshez. Az Adatkezeld a honlap lizemeltetése soran keletkezd naplofajlokat 365 nap elteltével
automatikusan torli

7.6 A LEVELTARI TORVENY SZERINT MARADANDO ERTEKU IRATOKRA VONATKOZO



ADATKEZELES

Az Adatkezel6 jogi kotelezettsége alapjan kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari tv.) szerint maradandé értékiinek mindsiild, papir alapt
¢és elektronikus iratokat annak érdekében, hogy az Adatkezeld irattari anyaganak maradand6 értéki része
épségben és hasznalhato allapotban a jovo nemzedékei szamara fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a
kozlevéltar részére torténd atadasig.

A levéltarba keriil6, személyes adatokat tartalmazo iratok adatkezelésére a Levéltari torvény az iranyado.

a. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Erintettek altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az Adatkezelé minden sziikséges
1épést megtesz — mind a halozati kommunikécio, mind az adatok tarolasa, 6rzése soran.

Az Adatkezeld a személyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket, tovabba kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférés ellen. Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti, és akként kezeli. Az
Adatkezel6 a kozalkalmazottakkal / munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan
titoktartasi kotelezettséget ir eld; azt az érintett munkatarsak az erre rendszeresitett nyilatkozat alairasaval
igazoljak. A személyes adatokhoz val6 hozzaférést az Adatkezeld a jogosultsagi szintek megadasaval
korlatozza.

Az Adatkezel6 az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Amint a személyes adatok az Adatkezeld informatikai infrastruktirajan belillre keriilnek, az adatok
megorzésével és védelmével kapcsolatos teenddket az Adatkezeld Adatbiztonsagi Szabalyzataban lefektetett
elvek, eljarasok és biztonsagi szabalyok irjak el6, amelyek betartasaért az Adatkezel6 minden munkatarsa
felelds.

Az Adatkezel6 a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Gton zajld bejové és
kimené kommunikacio ellenérzésérdl.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezeld megfeleld intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) aszamitogépes rendszerek jogosulatlan személyek altali hasznalatanak megakadalyozasat;

¢) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat mikor és ki vitte be a
szamitogépes rendszerekbe;

d) az adathordozé eszk6zok magas szintl fizikai védelmét;

e) az informatikai rendszerek {izemzavar esetén torténd helyreallithatosagat;

f) az esetlegesen fellépd hibakrol jelentéskészitését.

i. ADATVEDELMI INCIDENSEK

Az adatvédelmi incidenssoran sériil a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhetdség vagy az integritas. A
leggyakoribb adatvédelmi incidensek: hordozhaté adattirold elvesztése, mobil eszkdz (pl. laptop)
eltulajdonitasa, személyes adatok téves tovabbitasa, informatikai rendszer elleni tamadas.

8.1.1 AZ ADATVEDELMI INCIDENSEKKEZELESE

Az adatvédelmi incidensek megeldzése, a bekovetkezés esetén a kezelése, tovabba a vonatkozo jogi
eléirasok betartasa ¢és betartatasa az Adatkezeld intézmény vezetdjének a feladata.

A megeldzéssel kapcsolatos minimalis intézkedés: az informatikai rendszerekben kotelez6 naplozni és
elemezni valamennyi hozzaférést és az esetleges hozzaférési kisérleteket. Amennyiben az Adatkezeld
munkatarsai adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az intézmény vezetdjét.
Bejelentés esetén az intézmény vezetdje — az illetékesek bevondsaval — haladéktalanul megvizsgalja az
esetet, és eldonti, hogy valoban incidensrdl, vagy pedig téves riasztasrdl van szo.

A vizsgalando6 és megallapitand6 szempontok:

O az incidens bekovetkezésének idépontja és helye,

O az incidens leirasa,hatasai,

o a kompromittalddott adatok kore és mennyisége,

o a kompromittalodott adatokkal érintett természetes személyek kore,



o az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasa,

O a tovabbi karok megel6zése, elharitdsa vagy csokkentése érdekében tett intézkedések megtétele.

o0 Adatvédelmi incidens bekdvetkeztekor meg kell hatarozni és el kell kiiloniteni az érintett rendszereket, és
gondoskodni kell az incidenst el6idézé bizonyitékok 0sszegyiijtésérdl és azok megdrzésérol. Mindezt
kovetéen meg kell kezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerli miikodés visszaallitasat.

8.1.2 AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA
Az Adatkezeld vezetdje koteles bejelenteni a tudomadsara jutott adatvédelmi incidenst az illetékes feliigyeleti
hatdsagnal. A bejelentést indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 éraval az utan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, meg kell tennie.
Az adatvédelmi incidensrél szoldbejelentésben:
o ismertetni kell az adatvédelmi incidensjellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzévetbleges szdmat;
0 koz6lni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy megbizott nevét és elérhetdségeit;
o felbecsiilni az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;
o be kell mutatni az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett vagy tervezett
intézkedéseket, adott esetben beleértve az incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését
célz6 hatarozatokat.
A bekovetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek
minimum az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az ¢érintett személyes adatok korét,
b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
¢) az adatvédelmi incidensidOpontjat,
d) az adatvédelmi incidens koriilményei, hatasait,
e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. A nyilvantartasban szerepld adatokat a
hatosag ellendrizheti.

b. JOGERVENYESITES
A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az Adatkezel6hoz lehet

fordulni. Elérhetésége:
Név: Molnar Barna igazgato
Elérhetésége: Fegyverneki Muvelddési Kozpont és
Konyvtar;

5231 Fegyvernek Szent Erzsébet ut 184.

E-mail:

muvhaz@fegyvernek.hu

Telefonszam: 56/481-028

Ha az Erintett kérelme nyoman az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkiil, de legkésGbb a
kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil az adatvédelmi tisztvisel tajékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrdl, hogy panaszt nytjthat be a feliigyeleti hatosagnal, és ¢lhet
birdsagi jogorvoslati jogaval. Az Adatkezel6 az FErintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvoslati
lehetdségekrol.

Az Erintett az adatkezeléssel, kapcsolatos panaszaval kozvetleniil a hatosaghoz is fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; telefon:
+36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu honlap:

Ha az Erintett ugy véli, az adatkezelés soran az Adatkezelé megsértette a személyes adatok kezeléséhez
fiz6d6 jogait, birdsaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. Az Erintett valasztasa
szerint a per az Erintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti tdrvényszék elott is megindithato.

Fegyvernek, 2023. 02.15
Molnar Barna
igazgato
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